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SAIDAS PROFISSIONAIS

O Técnico de Contabilidade é um profissional apto a desempenhar tarefas contabilisticas
e administrativas inerentes ao funcionamento das empresas e outras organizacoes,

nomeadamente nos dominios de planeamento, organizacao, execucao e controlo.

ATIVIDADES PRINCIPAIS A
DESEMPENHAR

- Preencher documentagao comercial e fiscal de

uso corrente

- Preparar a informacgao e a documentacgao das
empresas

- Organizar, classificar, registar e arquivar
documentos contabilisticos

- Consultar, interpretar, analisar, sintetizar e
avaliar a informacao constante dos documentos
contabilisticos

- Utilizar aplicacoes informaticas especificas

- Auxiliar o técnico oficial de contas (TOC)

CERTIFICAGAO

- Diploma escolar de nivel secundario (12.2 ano)

- Certificado de qualificagao profissional de nivel IV

- Acesso aos Cursos Técnicos Superiores e ao Ensino
Superior




